Консалтинговая Группа «ЛАИР»
Отдел аудита
Телефон, факс: +7 812 449-63-49

Данные анкеты будут использованы аудиторской организацией для определения объемов и сроков проведения работ. Вся полученная информация является коммерческой тайной и не подлежит распространению аудиторской организацией без письменного согласия стороны, ее предоставившей.
Предварительная Анкета аудируемого лица

	№
	Вопрос
	Ответ

	1. 
	Полное наименование организации: 
	

	2. 
	Ф.И.О. директора и контактный телефон: 
	

	3. 
	Ф.И.О. гл.бухгалтера: 
	

	4. 
	Местоположение организации фактическое: 
	

	5. 
	Место гос. регистрации организации: 
	

	6. 
	Дата государственной регистрации: 
	

	7. 
	Вэб-сайт: 
	

	8. 
	Лицензии, сертификаты
	

	9. 
	Членство в профессиональных сообществах, ассоциациях, партнерствах
	

	10. 
	E-mail, Ф.И.О. и телефон контактного лица: 
	

	11. 
	Предполагаемый период проведения аудиторской проверки (за какие года, кварталы)
	


I. Организационно-управленческая структура организации.
	№
	Вопрос
	Ответ

	1.
	Организационно-правовая форма собственности, наличие иностранного капитала
	

	2.
	Уставный капитал (фонд) организации
	

	3.
	Крупнейшие учредители/собственники (Указать фамилии/ наименование организаций и принадлежащие им доли капитала, в %)
	

	4.
	Акции организации (Указать их наличие, номинальную стоимость и курс)
	

	5.
	У организации имеются филиалы, представительства, дочерние организации, обособленные подразделения (нужное выделить)
	

	5.1.
	Местонахождение филиалов, представительств, обособленных подразделений
	

	6.
	У организации имеются вспомогательные производства и обслуживающие хозяйства, структурные подразделения, в т.ч. выделенные на отдельный баланс (в т.ч. объекты социально-культурной сферы)
	

	7.
	Численность персонала, всего:
	

	7.1.
	В т.ч. Администрация
	

	7.2.
	В т.ч. Юристы
	

	7.3.
	В т.ч. Бухгалтерия
	

	3.1.1.
	Действующий в настоящий момент главный бухгалтер организации приступил к своим обязанностям с (дата)
	

	4.
	Наличие должностных инструкций по отделам (службам)
	

	4.1.
	Наличие системы специальных допусков
	


II. Направление деятельности организации

	1.
	Организацией осуществлялась деятельность по:
	

	1.1.
	Производству продукции (отрасль)
	

	1.2.
	Оказанию услуг (указать вид)
	

	1.3.
	Торговле
	

	1.4.
	Лизинговой деятельности

- организация выступает лизингодателем
	

	
	- организация выступает лизингополучателем
	

	2.
	Организация осуществляет:
	


	2.1.
	Реализацию товаров (работ, услуг) на экспорт
	

	2.2.
	Закупку импортных товаров (работ, услуг)
	

	3.
	Основные покупатели (среднее кол-во в год)
	

	4.
	Основные поставщики (среднее кол-во в год)
	

	5.
	Производились финансовые вложения в ценные бумаги, деятельность других организаций
	

	6.
	Организацией неоднократно получались кредиты (займы), в т.ч.:
	

	6.1.
	Валютные (процентные/беспроцентные) (нужное выделить)
	

	6.2.
	Рублевые (процентные/беспроцентные) (нужное выделить)
	

	7.
	Осуществлялась ли совместная деятельность
	

	8.
	Участие в договоре о доверительном управлении
	

	9.
	При расчетах за продукцию (товары, работы, услуги) использовались:

- векселя (с дисконтом / без дисконта) (нужное выделить)

- бартер

- взаимозачеты
	

	10.
	Наличие и количество валютных счетов, шт.
	

	10.1
	В т.ч. за границей, шт. В каких банках
	

	11.
	Наличие поручительств и гарантий:

- полученных
	

	
	- выданных
	


III. Состояние бухгалтерского учета

	1.
	Бухгалтерский учет ведется:
	

	1.1.
	Ручным способом
	

	1.2.
	Частично автоматизирован (с указанием участка)
	

	1.3.
	Полностью автоматизирован (с указанием компьютерной программы)
	

	1.4.
	Комбинированная
	

	1.5.
	Аутсорсинг (с указанием наименования компании)
	

	1.6.
	Привлекаются сторонние организации для бухгалтерского и налогового консультирования (с указанием наименования компании)
	

	2.
	Налоговый учет ведется:
	

	2.1.
	На основании данных бухгалтерского учета
	

	2.2.
	В налоговых регистрах
	

	3.
	Наличие положений (приказов) по документообороту
	

	4.
	Оплата труда
	

	4.1.
	Фонд оплаты труда на предприятии в месяц, руб.
	

	4.2.
	Форма оплаты труда (оклад, сдельная, повременная, комбинированная)
	

	4.3.
	Вид оплаты (наличная, на карточку)
	


IV. Оценка объемов налоговых платежей организации

	1.
	Организация осуществляет:
	

	1.2.
	Реализацию подакцизных товаров (работ, услуг)
	

	1.3.
	Реализацию товаров (работ, услуг), не облагаемых НДС
	

	2.
	Показатели финансово-хозяйственной деятельности:
	

	2.1.
	Выручка от реализации, тыс.руб. за период, предполагаемый для аудита
	

	2.2.
	Себестоимость реализованной продукции, тыс.руб. за период, предполагаемый для аудита
	

	2.3.
	Прибыль (убыток) от реализации до налогообложения, тыс.руб. за период, предполагаемый для аудита
	

	3.
	Организация использовала льготы по:
	

	3.1.
	- налогу на прибыль
	

	3.2.
	- НДС
	

	3.3.
	- акцизам
	

	3.4.
	- налогу на имущество
	

	3.5.
	- уплате взносов во внебюджетные фонды
	


V. Имущество, ТМЦ, расчеты

	1.
	Количество инвентарных объектов основных средств, в т.ч. учитываемых на забалансовых счетах
	

	2.
	На балансе имеются:
	

	2.1.
	Здания, строения, сооружения
	

	2.2.
	Автотранспортные средства
	

	2.3.
	Объекты незавершенного строительства
	

	3.
	Количество номенклатурных позиций сырья, материалов, запасных частей
	

	4.
	Количество номенклатурных позиций готовой продукции / товаров
	

	5.
	Количество дебиторов и кредиторов (кроме расчетов с подотчетными лицами и бюджетом):
	

	5.1.
	Дебиторов
	

	5.2.
	Кредиторов
	

	6.
	Объем экспортно-импортных операций (количество операций за месяц в среднем)
	

	7.
	Сумма активов на последнюю отчетную дату
	

	8.
	Когда последний раз проводилась инвентаризация имущества и обязательств
	


VI. Взаимоотношения с контролирующими органами и аудиторскими организациями
	1.
	В организации проводились:
	

	1.1.
	Обязательный аудит. За какой период
	

	1.2.
	Инициативный аудит. За какой период
	

	1.3.
	Заключение предыдущей аудиторской проверки
	

	1.4.
	Ревизия. За какой период
	

	2.
	Налоговыми органами проводилась проверка, когда:
	

	2.1.
	Тематическая. За какой период
	

	2.2.
	Комплексная. За какой период
	


VII. Результаты аудита предполагается использовать в дальнейшем

	1.
	Цель аудиторской проверки, пожелания клиента
	Формальное подтверждение бухгалтерской отчетности 
	                  

	
	
	Неформальное подтверждение бухгалтерской отчетности 
	

	
	
	Неформальное подтверждение бухгалтерской отчетности и как побочная задача:

· консультации в области бухгалтерского учета

· консультации в области налогообложения

· совершенствование бухгалтерского учета

· оптимизация налогообложения 
	

	
	
	Опровержение результатов налоговой проверки, работа во время налоговой проверки и т.п. 
	

	
	
	Аудит в соответствии с международными стандартами (МСА)
	

	
	
	Трансформация отчетности
	

	
	
	Другие цели (Указать какие)
	


Кроме этого просим предоставить копии следующих документов:
	1. Свидетельство о постановке на учет организации

	2. Свидетельство о гос. регистрации

	3. Лицензии

	4. Комплекты годовой отчетности в составе: баланс, отчет о прибылях и убытках, декларация по налогу на прибыль – за каждый период, предполагаемый к проверке

	5. Оборотно-сальдовые ведомости за предполагаемые периоды аудиторской проверки


По всем вопросам, возникающим в процессе заполнения анкеты, можно обращаться в КГ «ЛАИР» по тел.: +7 (812) 273-7131; 449-6349, ведущий аудитор – Лезник Марина Дмитриевна.
Дополнительная информация, которая, по мнению аудируемого Лица / Заказчика, может быть полезна для аудиторской организации: 

